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มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา








๑๐๖๑  อิสรภาพ ๑๕  แขวงหิรัญรูจี








เขตธนบุรี  กรุงเทพฯ ๑๐๖๐๐






๒๕  ธันวาคม  ๒๕๕๕
เรื่อง  ขอเรียนเชิญเข้าร่วมการประชุม เรื่อง การบริหารจัดการงานสารบรรณ

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี

สิ่งที่ส่งมาด้วย  กำหนดการประชุม  จำนวน  ๑  ฉบับ



ด้วยสำนักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา  ได้จัดให้มีการประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การบริหารจัดการงานสารบรรณขึ้น  เพื่อปรับระบบงานสารบรรณให้เป็นไปตามระเบียบ ถูกต้องและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  ในวันที่ ๒๕-๒๖ ธันวาคม ๒๕๕๕  เวลา ๑๓.๓๐ น.  ณ ห้องประชุมชั้น ๙ อาคาร ๑๑ 


ในการนี้  ใคร่ขอเรียนเชิญท่านและบุคลากรผู้ปฏิบัติหน้าที่งานสารบรรณ  เข้าร่วมการประชุมตามวันเวลาและสถานที่ดังกล่าวข้างต้น


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมประชุมในครั้งนี้  ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้






ขอแสดงความนับถือ




          (รองศาสตราจารย์ ดร.พลสิทธิ์  หนูชูชัย)





       รักษาราชการแทนอธิการบดี

งานบริหารงานทั่วไป  สำนักงานอธิการบดี

โทรศัพท์  ๐-๒๔๗๓-๗๐๐๐  ต่อ  ๑๑๐๐, ๑๑๐๘
โทรสาร  ๐-๒๔๖๖-๖๕๓๙
(ตัวอย่างหนังสือภายนอกที่ถูกต้อง)
